แบบขอใช้บริการ  002

แบบขอใช้บริการขนย้ายวัสดุอุปกรณ์
หน่วยงานอาคารและสถานที่    งานอาคารและสถานที่   

ด้วยข้าพเจ้า………………….………………………………………………ตำแหน่ง………………………….………คณะ / งาน ………………………………เบอร์โทรติดต่อกลับ……………………..……

มีความประสงค์จะให้       ขนย้าย          จัดสถานที่งาน...................................................
ในวันที่………………………………เวลา……………….น. (วันเวลาที่จะให้ขนย้าย)   
จากสถานที่  ………………………. .ไปสถานที่  ………………………………………
และคืนสถานที่ในวันที่................................................................ 

โดยมีวัสดุอุปกรณ์ที่จะใช้ดังนี้

โต๊ะขาวจำนวน..........................ตัว
   เก้าอี้บุนวมจำนวน........................ตัว

โต๊ะหมู่บูชาจำนวน....................ตัว          เก้าอี้ฟังบรรยายจำนวน.................ตัว

เวทีไม้จำนวน............................ชุด          เก้าอี้พลาสติกจำนวน.................. .ตัว

บอร์ดล้อเลื่อน/บอร์ดพับจำนวน....................ตัว

                เต้นท์จำนวน............................ หลัง        โพเดี้ยมจำนวน.............................ตัว        
ชุดรับแขกจำนวน..................ชุด (ให้ผู้ขอใช้บริการจัดหาก่อนขนย้าย)

อื่นๆ(ระบุ).........................................................................................................
...........................................................................................................................

จัดสถานที่(กรุณาเขียนแผนการจัดให้ด้วย)

(2) เรียน  หัวหน้าหน่วยงานอาคารฯ


              ได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้วสามารถใช้งานได้เป็นอย่างดี 


  ลงชื่อ........................................ผู้ขอใช้บริการ   


    วันที่.......................................




















.............................................................


(ลงชื่อ).............................................ผู้ขอใช้บริการ


        วันที่.......................................





เลขรับที่…………….……


วันที่……………………...


ผู้รับ………………………


เวลา...................................














(1) ผู้ปฏิบัติงาน


เรียน  ...........................................................


	เพื่อโปรดดำเนินการตามที่ผู้ขอใช้บริการ ตามวันและเวลา 


....................................................


หัวหน้าหน่วยงานอาคารฯ 


วันที่............................................











