แบบขอใช้บริการ 004


แบบขอใช้บริการยืมวัสดุอุปกรณ์และครุภัณฑ์
หน่วยงานอาคารและสถานที่   สังกัดงานอาคารและสถานที่
วันที่……….เดือน………………………พ.ศ……………..


ด้วยข้าพเจ้า  ……………………………………....ตำแหน่ง..........................................................
คณะ/งาน………………...……………..…………………………………………………….
เบอร์โทรติดต่อกลับ............................................มีความประสงค์จะขอยืมวัสดุอุปกรณ์ (ระบุให้ชัดเจน)

	ลำดับ
	หมายเลขครุภัณฑ์
	รายการ
	จำนวน
	หมายเหตุ

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	

	
	
	
	
	


  








ได้รับอุปกรณ์ข้างต้นแล้ว
วันที่ยืม..........................................................นำส่งคืนวันที่................................................................

ลงชื่อ………………………………..ผู้ขอยืม
                                                               

         (……………………….……………..)


                        สำหรับเจ้าหน้าที่


(2) เรียน  หัวหน้าภารกิจการจัดการอาคารและสถานที่
(1)  เรียน...............................................................


ได้ดำเนินการเรียบร้อยแล้ว


              โปรดดำเนินงานตามผู้ขอใช้บริการให้                                   ไม่ได้ดำเนินการ                                                                   แล้วเสร็จในวันที่..................................................
             เนื่องจาก………………………………………….……           

        (ลงชื่อ)……………………………………….
                (ลงชื่อ)...........................................................
          หัวหน้าหน่วยงานอาคารและสถานที่
  
                          (ผู้ขอใช้บริการ)    วันที่....................................        
หมายเหตุ  ควรยื่นแบบขอใช้บริการขนย้ายวัสดุอุปกรณ์ ล่วงหน้าอย่างน้อย 3 วัน
เลขรับ.................................


วันที่....................................


ผู้รับ....................................                                








