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คํานํา 

 คูมือการปฏิบัติงาน เรื่อง การบริหารจัดการเนื้อหาบนเว็บไซต (Content Management 

System: CMS) มหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคาย เลมนี้มีวัตถุประสงคเพ่ือใหนักพัฒนา

ระบบสารสนเทศและเจาหนาที่ดานการประชาสัมพันธ สามารถปฏิบัติงานแทนกันได และไดทราบ

ขั้นตอนและวิธีการปฏิบัติงานเกี่ยวกับการปรับปรุงแกไขเนื้อหาของเว็บไซต เชน ขอมูลขาวสารการ

ประชาสัมพันธ ขอมูลหนวยงาน ขอมูลการเรียนการสอน การวิจัย การบริการวิชาการ และทํานุบํารุง

ศิลปวัฒนธรรม รวมถึงการพัฒนาหลักสูตรไดอยางถูกตองและเปนมาตรฐานเดียวกัน ซึ่งผูจัดทําได

ถายทอดประสบการณในการปฏิบัติงานดานการออกแบบและพัฒนาเว็บไซต โดยไดรวบรวมขอมูล

สารสนเทศรายละเอียดเก่ียวกับมหาวิทยาลัยขอนกน วิทยาเขตหนองคาย ตลอดจนเอกสาร แผนพับ 

ภาพถาย คลิปวิดีโอ สื่อประชาสัมพันธตาง ๆ ทั้งในรูปแบบเอกสารและดิจิตอล เพ่ือเปนขอมูลเผยแพร

ประชาสัมพันธผานทางเว็บไซตวิทยาเขตหนองคาย หลักปฏิบัติงาน PDCA มาตรฐานการปฏิบัติงาน 

รวมถึงปญหา อุปสรรค แนวทางแกไขปญหา การพัฒนางานและขอเสนอแนะโดยรายละเอียดปรากฏ

ในบทที่ 1-5 

 คูมือเลมนี้สําเร็จลุลวงไปดวยดีเนื่องจากการแนะนํา คําชี้แนะแนวทางตลอดจนการให

คําปรึกษาในการเขียนคูมือจากผูอํานวยการสํานักงานวิทยาเขตหนองคาย หัวหนางานเทคโนโลยี

สารสนเทศและหองสมุด และกรรมการผูทรงคณุวุฒทิุกทาน จึงขอขอบพระคุณมา ณ โอกาสนี้ดวย  
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บทที่ 1 

บทนํา  

1. ความเปนมา ความจําเปน และความสําคัญ 

มหาวิทยาลัยขอนแกนเปนสถานศึกษาชั้นสูง มีวัตถุประสงคใหการศึกษา สงเสริม ประยุกต 

และพัฒนาวิชาการและวิชาชีพชั้นสูง ทําการสอน วิจัย พัฒนาและถายทอดเทคโนโลยี ใหบริการทาง

วิชาการและวิชาชีพแกสังคม และทํานุบํารุงศิลปะและวัฒนธรรม และใหคํานึงถึงความเสมอภาคใน

โอกาสทางการศึกษา ความมีเสรีภาพและความเปนเลิศทางวิชาการ ควบคูไปกับคุณธรรมและ

จริยธรรม มาตรฐานและคุณภาพทางวิชาการอันเปนที่ยอมรับในระดับนานาชาติ ความโปรงใส ความ

ถูกตอง การตรวจสอบได และความรับผิดชอบตอรัฐและสังคม ประสิทธิภาพและประสิทธิผลในการ

บริหารจัดการ และการบริหารแบบมีสวนรวมของผูปฏิบัติงานในมหาวิทยาลัย สํานักงานวิทยาเขต

หนองคาย ซึ่งเปนสวนงานสังกัดมหาวิทยาลัยขอนแกน    วิทยาเขตหนองคาย  (มาตรา 7 มาตรา 8 

และมาตรา 9 แหงพระราชบัญญัติ มหาวิทยาลัยขอนแกน พ.ศ. 2558)  โดยมีพันธกิจในการจัด

การศึกษาวิชาชีพชั้นสูง ศึกษาคนควาวิจัย ใหบริการวิชาการแกสังคม และทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 

การประสานศาสตรหลากหลายวิชาทั้งวิทยาศาสตร เทคโนโลยี สังคมศาสตร เพ่ือผลิตบัณฑิตท่ีมี

คุณภาพ มีลักษณะที่พ่ึงประสงคตามปณิธานของการกอตั้งวิทยาเขตหนองคาย มุงเนนการวิจัย เพ่ือ

นําไปสูการพัฒนาศาสตร สาขาวิชาแขนงตาง ๆ ประยุกตภูมิปญญาทองถ่ิน ภูมิปญญาไทย นําไปสูการ

พัฒนาประเทศอยางมีประสิทธิภาพ โดยเฉพาะเขตภาคตะวันออกเฉียงเหนือ และขยายบทบาทของ

วิทยาเขตไปสูสถาบันของอุดมศึกษา นําความเปนเลิศทางวิชาการ ขยายไปยังกลุมประเทศอนุภูมิภาค

ลุมแมน้ําโขง และมหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคายมีการบริหารจัดการแบบรวมศูนยท้ังดาน

การเงิน การพัสดุ การบริหารทรัพยากรบุคคล แผน งบประมาณ และประกันคุณภาพ ดานมาตรฐาน

หลักสูตร ดานอาคารและสถานที่ ดานวิชาการและวิจัย ดานหองสมุดและเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อ

ความสอดคลอง ตามนโยบายของมหาวิทยาลัย มีการใชทรัพยากรอยางคุมคา เกิดประสิทธิภาพ 

ประสิทธิผล เพื่อใหการบริหารของมหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคายบรรลุตามพันธกิจ 

จําเปนในการใชเทคโนโลยีสารสนเทศเพ่ือวางระบบในการเผยแพรขอมูลการเรียนการสอน การวิจัย 

การบริการวิชาการ และทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม รวมถึงการพัฒนาหลักสูตร การพัฒนาทองถิ่นให

คณาจารย นักศึกษา เจาหนาท่ี และประชาชนท่ัวไปไดรับทราบและเขาถึงขอมูลสารสนเทศดังกลาว

ในรูปแบบเว็บไซต ที่สามารถนําเสนอขอมูลไดหลากหลายรูปแบบ เชน ขอความ แฟมขอมูล รูปภาพ 

เสียง และสื่อมัลติมิเดียตาง ๆ โดยผูดูแลเว็บไซตสามารถปรับปรุงเนื้อหาใหทันสมัยไดตลอดเวลา 

สามารถดําเนินการไดทุกที่ทุกเวลา เพ่ือใหผูเยี่ยมชมเว็บไซตไดรับขอมูลทันสมัยเปนปจจุบันภาระงาน

ดังกลาวนักวิชาการคอมพิวเตอรในฐานะผูรับผิดชอบการออกแบบและพัฒนาเว็บไซตเพ่ือใหผูดูแล
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เว็บไซต (Webmaster) สามารถเผยแพรขอมูลบนเว็บไซตไดสะดวก รวดเร็ว สามารถดําเนินการไดทุก

ที่ ทุกเวลา จากการปฏิบัติงานที่ผานมาพบวาผูดูแลเว็บไซตยังไมเขาใจขั้นตอนและวิธีการใชงาน ทําให

การนําขอมูลข้ึนเผยแพรบนเว็บไซตยังปฏิบัติไมถูกตอง 

  จากความเปนมา ความจําเปน ความสําคัญและปญหาและอุปสรรคในการดําเนินการ

ดังกลาว ในฐานะนักวิชาการคอมพิวเตอรผูปฏิบัติงานเก่ียวกับการวิเคราะหออกแบบและพัฒนาระบบ

บริหารจัดการเนื้อหาบนเว็บไซตของวิทยาเขตหนองคาย มหาวิทยาลัยขอนแกน จึงสนใจที่จะเขียน

คูมือการใชงานเว็บไซตของวิทยาเขตหนองคาย มหาวิทยาลัยขอนแกนข้ึน เพ่ือใชประกอบการอางอิง 

เพ่ือใหบุคลากรสามารถปฏิบัติงานแทนกันได สงผลตอภาพลักษณที่ดีของวิทยาเขตหนองคาย 

มหาวิทยาลัยขอนแกนตอไป 

2. วัตถุประสงค  

     1) เพื่อใชเปนเอกสารอางอิงในการบริหารจัดการเนื้อหาบนเว็บไซตมหาวิทยาลัยขอนแกน 

วิทยาเขตหนองคายไดอยางถูกตอง 

     2) เพ่ือใหเจาหนาที่ผูปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 

 3. ประโยชนที่ไดรับ  

     1) สามารถใชเปนเอกสารอางอิง คูมือการใชงานระบบบริหารจัดการเนื้อหาบนเว็บไซต

มหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคายไดถูกตอง 

     2) บุคลากรหรือเจาหนาทีผู่ปฏิบัติงานสามารถปฏิบัติงานแทนกันได 

 4. ขอบเขตคูมือ 

        คูมือการปฏิบัติงานดานการพัฒนาเว็บไซต วิทยาเขตหนองคาย มหาวิทยาลัยขอนแกนเลมนี้ 

แสดงขั้นตอน รายละเอียด และกระบวนการตาง ๆ ในการดําเนินงาน วิธีปฏิบัติเก่ียวกับพัฒนา

เว็บไซต เชน การวางแผน การเก็บรวบรวมขอมูล การวิเคราะหขอมูล การออกแบบฐานขอมูล การ

ออกแบบเว็บไซต การพัฒนาเว็บไซต การทดสอบระบบ รวมถึง เครื่องมือ ภาษาโปรแกรม ที่ใชสําหรับ

การพัฒนาเว็บไซต 

  5. นิยามศัพทเฉพาะ 

มหาวิทยาลัย หมายความวา มหาวิทยาลัยขอนแกน 

วิทยาเขต หมายความวา  มหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคาย 

สํานักงานวิทยาเขต หมายความวา สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย มหาวิทยาลัยขอนแกน 
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คณะ หมายความวา คณะวิทยาศาสตรประยุกตและวิศวกรรมศาสตร 

คณะบริหารธุรกิจ 

คณะสังคมศาสตรบูรณาการ 

คณะศิลปศาสตร 

บุคลากร หมายความวา ขาราชการพลเรือนในสถาบันอุดมศึกษาและพนักงาน

มหาวิทยาลัยที่ดํารงตาํแหนง 

1.ผูบริหาร ไดแก คณบดี รองคณบดี 

2.สายวิชาการ ไดแก บุคลากรที่ดํารงตําแหนง

ศาสตราจารย รองศาสตราจารย ผูชวยศาสตราจารย 

และอาจารย 

3.สายสนับสนุน ไดแก บุคลากรสายสนับสนุน 

ลูกจางประจํา และลูกจางของมหาวิทยาลัย 

เว็บไซต หมายความวา  เว็บไซตมหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคาย 

เนื้อหาเว็บไซต หมายความวา ขอความ แฟมขอมูล รูปภาพ เสียง และสื่อมัลติมิเดีย

ตาง ๆ 
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บทที่ 2 

โครงสรางองคกรและบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ  

 มหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคายเปนสวนงานที่มีหนาที่รับผิดชอบในการผลิตบัณฑิต 

การวิจัย การบริการวิชาการ และการทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม และสํานักงานวิทยาเขตหนองคาย ที่

รับผิดชอบการสนับสนุนการบริหารงานภายในวิทยาเขต โดยมกีารบริหารจัดการและพัฒนาทรัพยากร

มนุษยที่ดขีองวิทยาเขตหนองคายที่สอดคลองกับวิสัยทัศน พันธกิจ ปณิธาน และโครงสรางการบริหาร

องคกร รวมถึงบทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของสํานักงานวิทยาเขตหนองคาย ดังนี ้  

1. ประวัติความเปนมา มหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคาย 

2. วิสัยทัศน พันธกิจ และปณิธาน 

3. โครงสรางการบริหารองคกร 

4. บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ 

1 ประวัติความเปนมา มหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคาย 

วิทยาเขตหนองคาย เปนสถานศึกษาระดับอุดมศึกษา จัดตั้งขึ้นตามนโยบายความเจริญไปสู

ภูมิภาคของรัฐบาล โครงการจัดตั้งวิทยาเขตหนองคาย เปนโครงการท่ีไดรับการบรรจุไวในแผนพัฒนา

มหาวิทยาลยัขอนแกน ระยะที่ 8 (พ.ศ. 2540 - 2544) โดยมีวัตถุประสงคใหการศึกษาสงเสริมวิชาการ

วิชาชีพชั้นสูง ศึกษาคนควาวิจัย ใหบริการทางวิชาการแกสังคม และทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม 

(พระราชบัญญัติมหาวิทยาลัยขอนแกน, 2521) เพื่อผลิตบัณฑิตที่พึงประสงคพรอมดวยความรู

ความสามารถ มีประสบการณทางดานวิชาการ และวิชาชีพชั้นสูงเทียบเทามาตรฐานระดับสากล มี

คุณธรรม จริยธรรม และจรรยาบรรณแหงวิชาชีพ เปนบัณฑิตที่มีความคิดริเริ่มสรางสรรค สามารถ

ประยุกตทฤษฎีวิชาการไปใชในชีวิตประจําวันและเปนบุคคลผูใฝเรียนรูตลอดชีพ     

 ในปพุทธศักราช 2539 - 2540 เริ่มดําเนินการกอสรางอาคารเรียน อาคารปฏิบัติการประมง             

ปพุทธศักราช 2541 - 2542 เปดรับนักศึกษารุนแรก 2 สาขาวิชา คือ สาขาวิชาเศรษฐศาสตร และ

สาขาวิชาบริหารธุรกิจการเงิน และปพุทธศักราช 2542 เปดสาขาเพ่ิมอีก 1 สาขาวิชา คือ สาขาวิชา

บริหารธุรกิจการจัดการการโรงแรมและการทองเที่ยว โดยใหมีการจัดการเรียนการสอนที่

คณะวิทยาการจัดการ มหาวิทยาลัยขอนแกน ในปพุทธศักราช 2543 -2545 ยายนักศึกษาและ

บุคลากรมาจัดการเรียนการสอน ณ สถานท่ีตั้ง จังหวัดหนองคาย และเปดรับนักศึกษาเพิ่มขึ้นอีก รวม

การเรียนการสอนรวม 12 สาขาวิชา      
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ในปพุทธศักราช 2555 – ปจจุบัน มหาวิทยาลัยขอนแกน  วิทยาเขตหนองคายมีการ

แบงเปน  1 ประกอบดวย คณะ 4 คณะ สํานักงาน วิทยาศาสตรประยุกตและวิศวกรรมศาสตร คณะ

สังคมศาสตรบูรณาการ คณะบริหารธุรกิจ คณะศิลปศาสตร ซึ่งรับผิดชอบหลักสูตรที่เปดสอนในระดับ

ปริญญาตรีและปริญญาโท ดังนี้  

คณะวิทยาศาสตรประยุกตและวิศวกรรมศาสตร  เปดการเรียนการสอนปริญญาตรี 5 

หลักสูตร แ ปริญญาโท 2 หลักสูตร ละปริญญาเอก 2 หลักสูตร 

- หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาวิทยาการคอมพิวเตอรและสารสนเทศ 

- หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรการประมง 

- หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตรการกีฬาและการออกกําลังกาย 

- หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาเทคโนโลยีและนวัตกรรมอาหาร 

- หลักสูตรวิทยาศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชาวิทยาศาสตรสิ่งแวดลอมและทรัพยากรธรรมชาติ 

- หลักสุตรวิศวกรรมศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมโทรคมนาคม อิเล็กทรอนิกส

และคอมพิวเตอร 

- หลักสูตรวิทยาศาสตรมหาบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรทรัพยากรชีวภาพประยุกต 

- หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิศวกรรมโทรคมนาคม อิเล็กทรอนิกสและ

คอมพิวเตอร 

- หลักสูตรปรัชญาดุษฎีบัณฑิต สาขาวิชาวิทยาศาสตรทรัพยากรชีวภาพประยุกต 

คณะสังคมศาสตรบูรณาการ  เปดการเรียนการสอน 3 หลักสูตร 

- หลักสูตรเศรษฐศาสตรบัณฑิต   สาขาวิชาเศรษฐศาสตร 

- หลักสูตรนิติศาสตรบัณฑิต  สาขาวิชานิติศาสตร 

- หลักสูตรรัฐประศาสนศาสตรบัณฑิต สาขาวิชารัฐประศาสนศาสตร 

คณะบริหารธุรกิจ  เปดการเรียนการสอนปริญญาตร ี4 ลักสูตร และปริญญาโท 1 หลักสูตร 

- หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต  สาขาวิชาการเงิน 

- หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต  สาขาวิชาธุรกิจระหวางประเทศ 

- หลักสูตรบริหารธุรกิจบัณฑิต  สาขาวิชาการทองเที่ยวและอุตสาหกรรมบริการ 

- หลักสูตรบัญชีบัณฑิต  สาขาวิชาบัญชีบัณฑิต 

- หลักสูตรบริหารธุรกิจมหาบัณฑิต สาขาวิชาการเปนผูประกอบการและนวัตกรรม 
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คณะศิลปะศาสตร  เปดสอน 2 หลักสูตร 

- หลักสูตรศิลปศาสตรบัณฑิต ภาษาอังกฤษเพื่อการจัดการธุรกิจ 

- หลักสูตรศึกษาศาสตรบัณฑิต การสอนภาษาอังกฤษในฐานะภาษาตางประเทศ 

2 วิสัยทัศน พันธกิจ และปณิธาน 

วิสัยทัศน  

“วิทยาเขตหนองคาย มุงพัฒนาคุณภาพบัณฑิต ผลิตงานวิจัยใหบริการวิชาการแกชุมชน เปน

ขุมปญญาใหมของภูมิภาคตะวันออกเฉียงเหนือตอนบน และเปนประตูแหงการขยาย สหวิทยาการ

ไปสู  อนุภูมิภาคลุมน้ําโขง” 

พันธกิจ   

มีพันธกิจในการ จัดการศึกษาวิชาชีพชั้นสูง ศึกษาคนควาวิจัย ใหบริการวิชาการแกสังคม 

และทํานุบํารุงศิลปวัฒนธรรม การประสานศาสตรหลากหลายวิชาทั้งวิทยาศาสตร เทคโนโลยี 

สังคมศาสตร เพ่ือผลิตบัณฑิตที่มีคุณภาพ มีลักษณะที่พ่ึงประสงคตามปณิธานของการกอตั้งวิทยาเขต

หนองคาย มุงเนนการวิจัย เพ่ือนําไปสูการพัฒนาศาสตร สาขาวิชาแขนงตาง ๆ ประยุกตภูมิปญญา

ทองถิ่น ภูมิปญญาไทย นําไปสูการพัฒนาประเทศอยางมีประสิทธิภาพ โดยเฉพาะเขตภาค

ตะวันออกเฉียงเหนือ และขยายบทบาทของวิทยาเขตไปสูสถาบันของอุดมศึกษา นําความเปนเลิศทาง

วิชาการ ขยายไปยังกลุม ประเทศอนุภูมิภาคลุมแมน้ําโขง  

ปณิธาน  

วิทยาเขตหนองคาย มีจุดมุงหมายหลักเพื่อผลิตบัณฑิตที่กอปรดวยความรูความสามารถมี

ประสบการณทางดานวิชาการและวิชาชีพชั้นสูงเทียบเทามาตรฐานระดับสากล มีคุณธรรม จริยธรรม 

และจรรยาบรรณแหงวิชาชีพ เปนบัณฑิตท่ีมีความคิดริเริ่มสรางสรรค สามารถประยุกตทฤษฎีวิชาการ

ไปใชในชีวิตประจําวนัและเปนบุคคลผูใฝเรียนรูตลอดชีพ 

 

 

 

 

 



 7 

3 โครงสรางองคกร 

3.1 โครงสรางการบริหาร วิทยาเขตหนองคาย   

      
      
      

      
      

      

(ร่าง) โครงสร้างการบริหาร มหาวิทยาลัยขอนแก่น วิทยาเขตหนองคาย

งานคลังพัสดุ (10)

งานบริหารทัÉวไป (25)

งานอาคารและสถานทีÉ (20) 

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ

และห้องสมุด (11)

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยขอนแก่น 

วิทยาเขตหนองคาย (22)

สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย
คณะวิทยาศาสตร์ประยุกต ์

และวิศวกรรมศาสตร์
คณะสังคมศาสตร์บูรณาการ คณะศิลปศาสตร์*

งานแผนและทรัพยากรบุคคล (11)

งานสนับสนุนวิชาการ

 วิจัยและพัฒนานักศึกษา (21) 

สาขาวิชาบริหารธุรกิจ

การบริหารวิชาการ

สาขาวิชาวิทยาศาสตร์ประยุกต ์

สาขาวิชาเทคโนโลยี

และวิศวกรรมศาสตร์

การบริหารวิชาการ

สาขาวิชานิติศาสตร์

สาขาวิชาสังคมศาสตร์

การบริหารวิชาการ

สาขาวิชาศิลปศาสตร์

และศึกษาศาสตร์

การบริหารวิชาการ

คณะบริหารธุรกิจ
โครงการจัดตัÊงคณะพยาบาล

ศาสตร์ และวิทยาศาสตรส์ุขภาพ**

การบริหารงานคณะ การบริหารงานคณะ การบริหารงานคณะ การบริหารงานคณะ

พิพิธภ ัณฑส์ัตว์น ํÊา

จังหวัดหนองคาย (26)

วิทยาเขตหนองคาย

มหาวิทยาลัยขอนแก่น

สาขาวิชาสังคมศาสตร์

แก้ไข ณ วันทีÉ 7 ก.ค.. 2561 งานแผนและทรัพยากรบุคคล

หมายเหต ุ   *  อยู่ระหว่างการด ําเนินการเพืÉอปรับเปลีÉยนชืÉอคณะเป็น “คณะศิลปศาสตร์และศึกษาศาสตร”์

                  ** อยู่ระหว่างการด ําเนินการเพืÉอจัดตัÊงคณะ

 

ภาพที่ 1  แสดงโครงสรางการบริหารวิทยาเขตหนองคาย (ท่ีมา: ละมุน ก้ังจําปา) 

(ที่มา: จากงานแผนและทรัพยากรบุคคล สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย เมื่อ 26 พฤศจิกายน 2561) 
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3.2 โครงสรางการบริหารงานสํานักงานวิทยาเขตหนองคาย มหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขต

หนองคาย ดังที่ปรากฏในแผนภาพที่ 2 ดังนี ้

โรงเรียนสาธิต

มหาวิทยาล ัยขอนแก่น วิทยาเขต

หนองคาย (22)

พิพิธภัณฑส์ ัตว ์นํÊา

จังหวัดหนองคาย (26)

-  การวิจัยด้านประมง

-  การแสดงพันธุ์สัตวน์ํÊา

-  ระบบนิเวศวิทยาแหล่งนํÊา

-  แหล่งท่องเทีÉยวจังหวัดหนองคาย

- หลักสูตรการเร ียนการสอน

- ทะเบียน 
- การวัดและประเมินผล

- พัฒนากิจการนักเรียน

- การบริหารงานทัÉวไป

งานเทคโนโลยีสารสนเทศและห้องสมุด (11) 

หน่วยห้องสมุด

หน ่วยเทคโนโลยีสารสนเทศ

หน่วยโสตทัศนศึกษา

- เคร ือข่ายคอมพิวเตอร์และการสืÉอสาร

- บริการเทคนิคและมาตรฐานเทคโนโลยี

สารสนเทศ

- วิเคราะหแ์ละพัฒนาระบบสารสนเทศ 
- ห้องปฏิบัติการคอมพิวเตอร ์

- ทรัพยากรและสารสนเทศ

- การจัดการห้องสมุด

- การบริการห้องเรียน

- ระบบโสตทัศนูปกรณ์

งานสนับสนุนวิชาการ วิจัย

และพัฒนานักศึกษา  (21)

หน่วยพัฒนานักศึกษา

และศิษยเ์ก่าสัมพันธ ์

หน่วยสนับสนุนวิชาการ

หน่วยบริการวิชาการและวิจัย

- หลักสูตรและพัฒนาวิชาการ

- รับเข้านักศึกษา

- ทะเบียนและประมวลผล 
- บัณฑิตศึกษา

- สหกิจศ ึกษา

- การบริการวิชาการ

- ส่งเสริมการวิจัย

- กิจกรรมนักศึกษา

- การพัฒนาศักยภาพนักศึกษา

- สว ัสดิการนักศึกษา

- การแนะแนวการศึกษาและ

อาชีพ

- ทุนการศ ึกษา

- การกีฬานักศึกษา

- ผ่อนผันและฝึกกําลังสาํรอง

- วินัยนักศึกษา

- หอพักนักศึกษา

- ศิษย์เก ่าสัมพันธ ์

- การบริการอาคารและสถานทีÉ        

- ดูแลรักษาอาคารและสถานทีÉ

- ผังแม่บท

- การก่อสร้าง      

- การซ่อมบํารุง 

- การอนุรักษ์พลังงาน

- การพัฒนาและปรับปรุง

สิÉงแวดล้อม

งานอาคารและสถานทีÉ (20)

หน่วยอาคารสถานทีÉและซ่อมบํารุง

 

งานบริหารทัÉวไป (25)

หน่วยยานพาหนะและรักษาความปลอดภัย

หน ่วยอํานวยการ

หน่วยวิเทศสัมพันธ์และสืÉอสารองคก์ร

- สารบรรณ

- การประชุม

- เลขานุการผ ู้บริหาร

- ไปรษณีย์

- วิเทศสัมพันธ์

-  ประชาสัมพันธ์และการสืÉอสาร

- การผลิตสืÉอ

- พิธีการและต้อนรับ

- การส่งเสร ิมศิลปวัฒธรรม

- บริการยานพาหนะ

- รักษาความปลอดภัยและจราจร

- บริการเหตุฉุกเฉิน

งานคลังพัสดุ (10)

หน่วยพัสด ุ

หน่วยคลังและทรัพย์สิน

- การจัดหาพัสดุ

- การควบคุมพัสดุ

- การจําหน่ายพัสดุ

- การบริหารส ัญญาและหลักประกันสัญญา

- การเงิน 

- การบัญชี

- งบประมาณ

- การหารายได้

งานแผนและทรัพยากรบุคคล (11)

หน่วยทรัพยากรบุคคล

หน่วยนโยบายและแผน

- นโยบายและแผน

- งบประมาณและอัตรากําลัง

- วิจ ัยสถาบันและสารสนเทศ

- ประเมินและประกันคุณภาพ

- การบริหารงานบุคคล

- การประเมินผลการ

ปฏิบัติงาน

- พัฒนาบุคลากร

- สวัสดิการและสิทธิ

ผลประโยชน์

- วินัย นิติการ และ

จรรยาบรรณ

- สารสนเทศบุคลากร

แก้ไข ณ วันทีÉ 7 ก.ค.. 2561 งานแผนและทรัพยากร

บุคคล

หน่วยสนับสนุนการบริหารงานคณะ

- สารบรรณ

- การประชุม

- เลขานุการผ ู้บริหาร

- การบริหารงานคณะ

โครงสร้างการบริหารงาน สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย 2561

สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย

วิทยาเขตหนองคาย

มหาวิทยาลัยขอนแก่น

 

ภาพที่ 2  โครงสรางการบริหารงานสํานักงานวิทยาเขตหนองคาย (ที่มา: ละมุน กั้งจําปา) 

 (ที่มา จากงานแผนและทรัพยากรบุคคล สํานักงานวิทยาเขต, 2561) 
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3.3 โครงสรางการอตัรากําลัง สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย มหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขต

หนองคาย ดังที่ปรากฏในแผนภาพที่ 3  

งานเทคโนโลยีสารสนเทศ

และหองสมุด (11) 

แกไข ณ วนัที่ 7 ก.ค.. 2561 งานแผนและทรัพยากรบุคคล

งานบริหารท่ัวไป (20) งานแผนและทร ัพยากรบุคคล (10)

งานอาคารและสถานที่ (18)

โครงสรางการปฏิบัติงาน สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย

มหาวิทยายาลัยขอนแกน

วิทยาเขตหนองคาย

สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย (78)

งานคลังพัสดุ (7)

งานสนับสนุนวิชาการ วิจัย

และพัฒนานักศึกษา  (11)

           

โรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยขอนแกน
พพิธภัณฑสัตวนํ้า จงัหวัดหนองคาย (26)

1.เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป ชํานาญการ (1)

2.เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป ปฏบัิติการ (4)

3.นักวิชาการโสตทัศนศึกษา ปฏิบัติการ (1)

4.นักวิเทศสัมพนัธ ปฏบัิติการ (1)

5.ลูกจางของมหาวิทยาลัย (13)

1.นักวิเคราะหนโยบายและแผน ปฏบัิติการ (5)

2.เจ าหนาท่ีบริหารงานทั่วไป ชํานาญการ  (1)

3.บุคลากร ปฏิบัติการ (2)

4.นิติกร ปฏิบัติการ (1)

5.ลูกจางของมหาวิทยาลัย (1)

1.นักวิชาการศึกษา ชํานาญการ (2)

2.นักวิชาการพัสด ุปฏิบัติการ (8)

3.ลูกจางของมหาวิทยาลัย (1)

1.นักวิชาการเงนิและบัญชี ปฏบัิติการ (3)

2.นักวิชาการพัสด ุปฏิบัติการ (3)

3.ลูกจางของมหาวิทยาลัย (1)

1.วศิวกร ปฏิบัติการ (1)

2.ชางเทคนิค ปฏบัิติการ (1)

3.ชางเทคนิค ปฏบัิติงาน (1)

4.พนักงานการเกษตร ปฏบัิติการ  (1)

5.ลูกจางของมหาวิทยาลัย (14)

1.นักสารสนเทศ ปฏิบัติการ (1)

2.นักวิชาการคอมพิวเตอร ปฏิบัติการ (4)

3.บรรณรักษ ชํานาญการ (1)

4.นักวิชาการโสตทัศนศึกษาปฏิบัติการ  (2)

5.ลูกจางของมหาวิทยาลัย (3)

1.อาจารยประจํา  (14)

2.เจาหนาที่บริหารงานทั่วไป (1)

3.นักวิชาการเงนิและบัญชี  (1)

4.นักวิชาการโสตทัศนศึกษา  (1)

 

ภาพที่ 3 แสดงโครงสรางการอัตรากําลัง สํานักงานวิทยาเขตหนองคาย (ท่ีมา: ละมุน ก้ังจําปา) 

 (แหลงท่ีมา จากงานแผนและทรัพยากรบุคคล สํานักงานวิทยาเขตหนอง เมื่อวันที ่9 ธันวาคม 2561) 

หมายเหต ุตัวเลขใน ( ) หมายความวา จํานวนอัตรากําลังของตําแหนงนั้น ๆ และ

ภาพรวมสํานักงานวิทยาเขตหนองคาย 
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4. บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบ 

4.1 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของสํานักงานวิทยาเขตหนองคาย มหาวิทยาลัยขอนแกน 

วิทยาเขตหนองคาย 

การบริหารจัดการภายในของมหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคาย มีความสอดคลอง ตาม

นโยบาย ของมหาวิทยาลัย มีการใชทรัพยากรอยางคุมคา เกิดประสิทธิภาพ ประสิทธิผล จึงกําหนดให

มีการบริหารจัดการแบบรวมศูนยดานการเงิน การพัสดุ การบริหารทรัพยากรบุคคล แผน งบประมาณ 

และประกันคุณภาพ ดานมาตรฐานหลักสูตร ดานอาคารและสถานที่ ดานวิชาการและวิจัย ดาน

หองสมุดและเทคโนโลยีสารสนเทศ  ซึ่งในปจจุบันมีการใหบริการ  4 คณะ 1 โครงการ 1 โรงเรียน 

และ 1 พิพิธภัณฑ ไดแก คณะศิลปศาสตร คณะสังคมศาสตรบูรณาการ คณะวิทยาศาสตรประยุกต

และวิศวกรรมศาสตร คณะบริหารธุรกิจ โครงการจัดตั้งคณะพยาบาลศาสตรและวิทยาศาสตรสุขภาพ 

และโรงเรียนสาธิตมหาวิทยาลัยขอนแกน วิทยาเขตหนองคาย เพ่ือใหเกิดการบูรณาการการทํางาน

เพ่ือใหเกิดผลลัพธที่สนับสนุนเปาหมายของมหาวิทยาลัย 

 ดังนั้น จึงแบงหนวยงานยอยภายในสํานักงานวิทยาเขตหนองคายเปน 6 หนวยงานงาน 

สนับสนุนภารกิจและยุทธศาสตรของวิทยาเขตหนองคาย เปน 2 หนวยงาน หนวยงานการบริหาร

วิชาการภายใตสวนงานของวิทยาเขตหนองคาย และศูนยเครื่องมือกลาง  ซึ่งอยูภายใตความดูแลของ

ผูอํานวยการสํานักงานวิทยาเขตหนองคาย ดังที่ปรากฎในตารางท่ี 1 ดังนี ้

ตารางที่ 1 บทบาทหนาที่ความรับผิดชอบของงานตาง ในสังกัดสํานักงานวิทยาเขต

หนองคาย 

ลําดับ หนวยงานยอย บทบาทหนาที่รับผิดชอบ 

1 งานคลังและพัสดุ การบริหารจัดการคลังพัสด ุ 

1) การเงิน: การจัดเก็บรายได การเก็บรักษาเงิน การนําสงเงิน การ

เบิกจายเงินและการจายเงิน เงินทดรองจาย วิเคราะหกลยุทธ

การเงิน การหารายได การหาประโยชนจากที่ราชพัสดุ ที่ดิน หรือ

ทรัพยสินของมหาวิทยาลัย 

2) งบประมาณ: การควบคุมการใชจายเงินใหเปนไปตามแผน

งบประมาณรายจายประจําป และการเปลี่ยนแปลงงบประมาณ 

3) การบัญชี :  การจัดทํารายงานทางการเงินตามรายเดือน          

รายไตรมาศ และรายงานการเงินประจําป 
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ลําดับ หนวยงานยอย บทบาทหนาที่รับผิดชอบ 

4) การพัสดุ: การจัดซื้อจัดจาง ควบคุมและจําหนายพัสดุ บริหาร

สัญญาและหลักประกัน 

5) การกํากับดูแลโครงการบริการวิชาการแกสังคม: ตรวจสอบ

โครงการบริการวิชาการแกสังคมของหนวยงานตางๆ ใหเปนไปตาม

ระเบียบ 

2 งานเทคโนโลยี

สารสนเทศและ

หองสมุด 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

1) บริการคอมพิวเตอรและการสื่อสาร 

    1.1) ดูแล บํารุงรักษาและใหบริการระบบเครือขายและ

เครือขายไรสาย เชน ระบบอินทราเน็ต ระบบอินเตอรเน็ต ระบบ

โทรศพัทผานเครอืขาย ระบบประชุมทางไกล 

    1.2) บริหารจัดการบัญชีผูใชงานบนระบบ 

2) บริการเทคนิคและมาตรฐานเทคโนโลยีสารสนเทศ 

    2.1) ตรวจเช็คและซอมบํารุงเครื่องคอมพิวเตอรและอุปกรณไอที 

    2.2) ใหบริการดานซอฟแวรลิขสิทธิ์ของมหาวิทยาลัย 

    2.3) ใหคําแนะนํา ปรึกษา การใชงานดานไอทีตางๆ แกนักศึกษา 

บุคลากรของวิทยาเขตหนองคาย 

    2.4) กําหนดคุณลักษณะครุภัณฑดานไอที ใหเปนไปตาม

มาตรฐาน 

    2.5) จัดหาและจัดสรรอุปกรณสารสนเทศ 

    2.6) ถายทอดวิชาการดานเทคโนโลยีสารสนเทศและการสื่อสาร 

การจัดฝกอบรม การใหคําปรึกษา เพื่อใหเกิดการพัฒนาของคณะ

และหนวยงานภายใน รวมถึงภาครัฐและภาคเอกชนภายนอก 

3) การวิเคราะหและพัฒนาระบบสารสนเทศ 

    3.1) วิเคราะห ออกแบบ ระบบสารสนเทศเพ่ือการบริหารและ

สนับสนุนการตัดสินของผูบริหารคณะและหนวยงานภายในวิทยา

เขตหนองคาย 

    3.2) สนับสนุนการใชและการพัฒนาเทคโนโลยีสารสนเทศของ

คณะและหนวยงานภายในวิทยาเขตหนองคาย เพื่อเพิ่ม


